
 
 

 
 
 
 
Der Bund der Steuerzahler kämpft für die Senkung der Steuer- und Abgabenlast, für ein ein-
faches und gerechtes Steuerrecht, für ein sparsames Ausgabeverhalten der öffentlichen Hand 
und gegen die Verschwendung von Steuergeldern. Der Bund der Steuerzahler Brandenburg 
e.V. ist ein gemeinnütziger Verein und parteipolitisch neutral. Er finanziert sich ausschließlich 
aus Mitgliedsbeiträgen und Spenden und erhält keinerlei öffentliche Zuschüsse. Der Bund der 
Steuerzahler ist in Landesverbänden gegliedert.  
 
 
 
Für den Landesverband Brandenburg e.V. mit Sitz in Potsdam suchen wir ab dem  
15. November 2019 für unsere Geschäftsstelle eine/n 
 
 

Mitarbeiter/in (w, m, d) 
 
 
Ihre Aufgaben:  
 

 Bearbeitung der Mitgliederverwaltung, d.h. Erfassen und Pflegen der Mitgliederdaten 
Buchführung, d.h. erfassen und Verbuchen von Geschäftsvorfällen mittels EDV 

 Postbearbeitung, Beantwortung von Anfragen der Mitglieder und Journalisten 
 Unterstützung bei der Mitgliederbetreuung und -werbung 
 Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen 

 
 
Ihr Profil: 
 

 Gute MS-Office- Kenntnisse 
 Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 
 Eine selbstständige Arbeitsweise 
 Kommunikationsstärke und Zuverlässigkeit 
 Eine abgeschlossene Ausbildung im Bürobereich (z.B. Bürokaufmann/frau, Rechtsan-

walts-, Steuerfachangestellte, Bürokommunikation o.Ä.) 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

 attraktive Arbeitsbedingungen 
 flexible Arbeitszeit in Teilzeit 20 bis 30 Stunden möglich 
 eine umfassende Einarbeitung 
 eine freundliche Arbeitsatmosphäre 
 ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 

 
Wir freuen uns auf ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie 
uns bitte unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen bis zum 31.10.2019 an folgende E-Mail-
Adresse senden: info@steuerzahler-brandenburg.de. 


