Bund der Steuerzahler
Brandenburg e.V.

Der Bund der Steuerzahler kampft fir die Senkung der Steuer- und Abgabenlast, fir ein ein-
faches und gerechtes Steuerrecht, fiir ein sparsames Ausgabeverhalten der 6ffentlichen Hand
und gegen die Verschwendung von Steuergeldern. Der Bund der Steuerzahler ist ein gemein-
nitziger Verein und parteipolitisch neutral. Er finanziert sich ausschlief3lich aus Mitgliedsbei-
trdgen und erhalt keinerlei 6ffentliche Zuschiisse. Der Bund der Steuerzahler ist in Landesver-
banden gegliedert.

Fur den Landesverband Brandenburg e.V. mit Sitz in Potsdam suchen wir ab dem
1. Juli 2019 oder friher fur unsere Geschaftsstelle eine/n

Mitarbeiter(in)

Ihre Aufgaben:

e Bearbeitung der Mitgliederverwaltung, d.h. Erfassen und Pflegen der Mitgliederdaten.

e Buchflihrung, d.h. erfassen und Verbuchen von Geschéftsvorfallen mittels EDV (DATEV).

e Postbearbeitung, Beantwortung von Anfragen der Mitglieder, Journalisten und Entschei-
dungstragern.

e Proaktive Mitgliederbetreuung und -werbung.

e Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen des Landesverbandes.

Wir erwarten:

e Gute Kenntnisse der MS-Office Software.
e Gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen.

e Eine selbststandige Arbeitsweise.

e Kommunikationsstarke und Zuverlassigkeit.

e Eine abgeschlossene Ausbildung im Burobereich (z.B. Burokaufmann/frau, Rechtsan-
walts-, Steuerfachangestellte, Birokommunikation usw.)

Attraktive Arbeitsbedingungen und flexible Arbeitszeit in Teilzeit 20 bis 30 Stunden mdglich.
Sie werden in lhre Tétigkeit umfassend eingearbeitet.

Bewerbungen mit den vollstdndigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellungen, richten Sie bitte bis zum 31. Mérz 2019 ausschlie3lich per Email an
info@steuerzahler-brandenburg.de.



