Bund der Steuerzahler
Sachsen-Anhalt e.V.

Stellenausschreibung

Der Bund der Steuerzahler Sachsen-Anhalt e.V. sucht fir seine Geschaftsstelle
in der Liineburger StralRe 16 in Magdeburg zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Vorstandssekretirin / einen Vorstandssekretar

Der Bund der Steuerzahler kampft fir die Senkung der Steuer- und Abgabenlast, flir ein
einfaches und gerechtes Steuerrecht, flr ein sparsames Ausgabeverhalten der 6ffentlichen Hand
und gegen die Verschwendung von Steuergeldern. Der Bund der Steuerzahler ist gemeinnitzig
tatig und parteipolitisch neutral. Er finanziert sich ausschlielich aus Mitgliedsbeitragen und
erhalt keine 6ffentlichen Zuschisse.

Schwerpunkte der Biroarbeit sind die selbstdndige Organisation der Geschaftsstelle und
klassische Arbeiten. Hierzu zahlen u. a. auch die Organisation, Buchhaltung, Post Ein- und
Ausgang, Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen sowie der Internetauftritt. Die
Vorstandssekretdr/in unterstitzt den Vorstand- und Verwaltungsrat. Einen wesentlichen
Schwerpunkt der Tatigkeit bildet die Vereinsverwaltung. Dazu gehort insbesondere die
Mitgliederverwaltung und -betreuung unterstiitzt durch das Access-Datenbankprogramm. Gute
PC-Kenntnisse mit allen Microsoft Office-Programmen sowie Access und PowerPoint sind
notwendig. Ein gelibter Umgang mit Telefon- und Mail-Kkommunikation und elektronischer
Archivierung wird vorausgesetzt.

Erwartet wird von den Bewerberinnen/ Bewerbern eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung sowie Erfahrung in selbstandiger
Bliroorganisation. Kommunikative und organisatorische Fahigkeiten, Teamfahigkeit hohe
Belastbarkeit, Organisations- und Improvisationstalent, Eigeninitiative und hohe
Einsatzbereitschaft werden vorausgesetzt.

Der Bund der Steuerzahler Sachsen-Anhalt e.V. bietet ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet
mit groRen selbstdndigen Gestaltungs- und Entwicklungspotential. Eine Teilzeitbeschaftigung mit
(30 oder 35 Stunden) ist moglich und wiinschenswert.

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, senden
Sie bitte Ihre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und lhres frithestmoglichen Einstiegstermins bis zum 15.04.2021 an den
Bund der Steuerzahler Sachsen-Anhalt e.V., Liineburger StraBe 16, 39106 Magdeburg

oder per E-Mail an: info@steuerzahler-sachsen-anhalt.de

Flr Ruckfragen steht Ihnen der Vorsitzende des Vereins Herr Seibicke unter der Telefonnummer:
0391- 25 85 65 87 zur Verfligung.



